Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre

Smernica ¢. 13/2020
0 zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych pracach

Rektor Univerzity Konstantina Filozofa v Nitre (d’alej len ,,rektor* a ,,UKF*) v zmysle ¢l. 9
ods. 3 pism. d) Statatu UKF (d’alej len ,,Statit®) vydéava tto smernicu:

1.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Ugelom smernice je zabezpeenie jednotnych podmienok a postupu pri priprave
a posudzovani zéverecnych, rigordéznych a habilitaénych prac.

Smernica je zavédzna pre vSetky sucasti UKF a ich pracoviskd a pre vSetkych Studentov
a zamestnancov UKF.

Podmienky pripravy a posudzovania zavere¢nych prac ustanovuji predovsetkym tieto

predpisy:

a) Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon 0 vysokych skolach®),

b) Zakon ¢. 185/2015 Z .z. Autorsky zakon V zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»autorsky zakon®),

¢) Vyhlaska MS SR ¢. 614/2002 Z .z. o kreditovom systéme 3tadia,

d) Metodické usmernenie MS SR 14/2009-R 0 néleZitostiach zaverenych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupfiovani,

e) Vyhlaska MSVVaS SR ¢. 233/2011 Z.z.
f) STN ISO 690:1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a $truktira,
g) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti,

h) STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov,

i) STN 1SO 690-2:2001 Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:
Elektronické dokumenty alebo ich Casti,

j) I1SO 7144:1986 Dokumentacia — Uprava diplomovych a kvalifikaénych prac
a podobnych dokumentov,

k) Studijny poriadok UKF.

Pod pojmom zaverecna praca sa rozumie bakalarska, diplomova a dizertacna praca, ktoré
st podla zakona o vysokych skolach sucastou stadia podla Studijného programu. Jej
obhajoba je stcastou statnej skusky! a je jednou z podmienok spesného ukondenia tudia.

1 § 51 ods. 3 zakona €. 131/2002 Z z. 0 vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov



5. Skoliace pracovisko je pracovisko UKF alebo jej sti¢asti (napr. katedra alebo tstav), ktoré
vytvara Studentovi zadkladné materialne a technické podmienky na vypracovanie
zédveretnej prace. Skoliace pracovisko moéZe na zéklade pisomnej dohody s UKF
spolupracovat’ aj s externym subjektom (stikromna firma, $tatna alebo verejna organizacia

a pod.).

6. ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta, ktoru uskutocniuje pod vedenim Skolitel’'a
uréeného veducim skoliaceho pracoviska; v pripade externého Skolitel'a veduci Skoliaceho
pracoviska uré¢i Studentovi aj konzultanta zo zamestnancov UKF.

7. Licentna zmluva o pouziti $kolského diela? (dalej len ,licenéna zmluva®) je podla
autorského zdkona zmluva medzi autorom a vysokou Skolou, ktora upravuje sposob
pouzitia a zverejnenia zaverecnej prace.

8. Podl'a autorského zdkona zaverecna praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie
Studijnych povinnosti vyplyvajtcich z jeho pravneho vzt'ahu k vysokej skole.

9. Sablona zavere¢nej prace je vzorovy dokument, ktory slizi na unifikdciu vzhladu
zaverecnych prac a pomoc studentom pri tvorbe prace. Je zverejneny na osobitnej stranke
Univerzitnej kniznice UKF (d’alej len ,,univerzitna kniZnica®).

Clanok 2
Druhy prac

1. Zavere¢nou pracou je:

a) bakalarska praca® — pri §tadiu podl'a $tudijného programu prvého stupiia (bakalarsky
Studijny program),

b) diplomovéa praca* — pri $tidiu podla $tudijného programu druhého stupiia alebo
Studijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky,
inZiniersky a doktorsky Studijny program) alebo

¢) dizertatna praca® — pri $tidiu podla Studijného programu treticho stupia (doktorandsky
Studijny program).

2. Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov rieSeného
problému. Student ma preukazat’ schopnost’ pracovat’ s domacou aj zahrani¢nou odbornou
literatiirou, vybrat’ z nej podstatné informécie pre svoju tému, uplatnit’ svoje schopnosti pri
zhromazd'ovani, interpretacii a spracuvani zakladnej odborne;j literatury. M6ze mat’ prvky
povodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne moze ist’ o aplikaciu v praxi alebo
0 rieSenie Ciastkovej ulohy.

3. Diplomova praca sa 1iSi od bakalarskej prace rozsahom a kvalitou spracovania témy.
Spracovanim diplomovej prace ma Student preukazat’ schopnost’ samostatne ziskavat’
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich uplatilovat’ a pouzivat’ pri rieSeni konkrétnych
problémov. Diplomova praca moZze mat’ charakter teoreticky, vyskumny alebo aplikacny.

2 § 65 a nasl. zakona ¢. 185/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
8 § 52 ods. 4 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
4 § 53 ods. 5 zakona ¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
5 § 54 ods. 3 zakona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov



Dizertacnou pracou ma Student preukazat’ schopnost’ a pripravenost na samostatni
vedecku a tvorivu ¢innost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, alebo na samostatnu teoreticku
a tvorivi umelecku ¢Cinnost. Praca prezentuje vysledky vedeckého badania
a aplikaciu vysledkov vyskumu v spolo¢enskej praxi. Vyznacuje sa vysokym stupiiom
analyzy a syntézy poznatkov a tiez dostato¢nym prehl'adom existujucej odbornej literatary.
Vysledkom dizertacnej prace by malo byt ziskanie novych poznatkov v danej
problematike.

Rigordzna praca je podla § 53 ods. 9 a 10 zédkona o vysokych Skolach sucast’'ou rigordzne;j
skasky, na zaklade ktorej vysoka Skola udeluje titul RNDr., PhDr., PaedDr. alebo iny
v sulade s § 53 ods. 9 zédkona o vysokych Skolach.

Rigor6znou pracou ma uchadzac na zaklade samostatného Studia preukazat’, ze v Studijnom
odbore mé hlbsie vedomosti v jeho SirSom zaklade a je sposobily osvojovat’ si samostatne
nové poznatky vedy a praxe a schopny ziskané vedomosti aplikovat’ tvorivym sposobom v
praxi.

Habilita¢na praca je podla § 76 ods. 3 a 4 zakona o vysokych Skolach podmienkou na
ziskanie vedecko-pedagogického titulu docent.

Kazda praca musi byt origindlna, vytvorena autorom pri dodrzani pravidiel prace s
informacnymi zdrojmi. Zavere¢nad praca nesmie neopravnene zasiahnut do prav alebo
pravom chranenych zaujmov tretich osob, najmid nesmie porusovat prava duSevného
vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat’ s utajovanymi skutocnostami alebo
osobnymi udajmi, dovernymi informaciami ¢i obchodnym tajomstvo tretej osoby. Autor je
povinny dosledne a spravne citovat’ pouzité informac¢né zdroje, menovite a konkrétne
uviest' vysledky, presne opisat’ pouzit¢ metddy a pracovné postupy, zdokumentovat
laboratorne a iné vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.

Clanok 3
Zadavanie zavereénych prac

Navrhy tém bakalarskych adiplomovych prac sa zverejiluju prostrednictvom
Akademického informaéného syst¢tmu UKF (d’alej len ,,AIS*) v termine stanovenom
harmonogramom prislu§ného akademického roka. Za zverejnenie tém zaverecnych prac
zodpoveda veduci $koliaceho pracoviska.

Student sa na bakalarsku pracu a diplomovii pracu prihlasuje prostrednictvom AIS.

Navrhy tém doktorandskych prac sa zverejiiuju prostrednictvom webovych stranok
fakulty, ktora zaroveil zverejni aj sposob a terminy prihlasovania sa Studentov na Studium.
Termin zverejnenia tém doktorandskych prac je ur€eny harmonogramom akademického
roka.

Zadanie zéavereCnej prace (dalej len ,,zadanie”) je dokument, ktorym UKF stanovi
Studentovi Studijné povinnosti v suvislosti s vypracovanim zavere¢nej prace (priloha A).
Zadanie spravidla obsahuje:

a) typ zaverecnej prace,

b) nazov zaverecnej prace,

C) meno, priezvisko a tituly Studenta,
d) meno, priezvisko a tituly skolitel’a,



e) v pripade externého Skolitel'a aj meno, priezvisko a tituly konzultanta z UKF,
f) nazov Studijného programu,

g) nazov studijného odboru alebo odborov,

h) skoliace pracovisko,

1) meno, priezvisko a tituly vedticeho Skoliaceho pracoviska,

J) anotaciu zavereénej prace,

K) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

I) datum schvalenia zadania.

Zadanie vypracuva skolitel’ prostrednictvom AIS. V pripade externého Skolitel'a zabezpeci
vloZenie zadania veduci skoliaceho pracoviska.

Veduci skoliaceho pracoviska prostrednictvom AIS schvali Studentovi zadanie, Skolitel’a,
pripadne konzultanta zdverecnej prace.

Zadanie musi byt schvalené najneskor na zaciatku akademického roka, v ktorom sa
uskuto¢ni obhajoba zavereénej prace.

Clanok 4
Struktira prace

Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

a) tvodna Cast,

b) hlavna textova Cast,

c) prilohy (nepovinné),

d) zavere€na Cast’ (nepovinné).

Uvodn4 ¢ast’ zaverednej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,

b) titulny list,

C) zadanie,

d) pod’akovanie (nepovinné),

e) abstrakt v statnom jazyku,

f) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
g) obsah,

h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
1) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

j) slovnik (nepovinné).

Obal zavere€nej prace (priloha B) obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student/autor zapisany,



C) nazov zaverecnej prace,
d) podnazov zavere¢nej prace, ak sa pouzil,
e) typ zaverecnej prace
i) bakalarska praca,
i) diplomova praca alebo
iii) dizerta¢na praca,
f) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,
g) rok predloZenia prace.
Titulny list obsahuje Gplna informaciu o praci (priloha C) v struktire:
a) nazov vysokej koly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student/autor zapisany,
C) nazov prace,
d) podnazov prace, ak sa pouzil,
€) typ zaverecnej prace
1) bakalarska praca,
ii) diplomova praca alebo
i) dizerta¢na praca,
f) meno, priezvisko akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,
g) nazov studijného programu,

h) ¢islo studijného odboru vo forme prvého stvoréislia kodu podla osobitného predpisu 1)
a nazov Studijného odboru alebo odborov,

i) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitel’a,

J) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta z UKF
Vv pripade externého Skolitel’a,

K) nazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢nu pracu urcené,
[) miesto a rok predlozenia prace.

Zadanie je kopia oficialneho zadania zaverecnej prace podl'a ¢lanku 3 schvalena vedicim
Skoliaceho pracoviska.

Pod’akovanie autora zaverecnej prace je nepovinna strana zaverecnej prace. Obsahuje
pod’akovanie Skolitelovi a d’alSim osobdm, pracoviskdm alebo inStiticidm za pomoc
a podporu pri vypracuvani prace.

Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej stru¢nom obsahu, vysledkoch
a vyzname celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 kI'aiCovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle
ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa
uvadzaji na samostatnych stranach.

Obsah je prehlad necislovanych a ¢islovanych ¢asti (kapitol) prace.
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Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratieck a znaCiek, ako aj slovnik su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispejii k zvySeniu
prehl’'adnosti, jednoznac¢nosti vykladu a zrozumitel'nosti prace.

Hlavnu textovu Cast’ zdverecnej prace tvori:
a) uvod,
b) jadro,
C) zaver,

d) resumé v slovenskom jazyku (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom
ako Statnom jazyku),

€) zoznam pouzitej literatary.

V uvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zévere€nej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cie'mi a zdmermi
prace. Autor v iivode zdoraziuje, preco je praca dolezitd a preco sa rozhodol spracovat
danu tému. ,,Uvod* ako nazov kapitoly sa ne¢isluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.

Jadro je hlavna cast’ prace a ¢leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky a pod.,
ktoré sa vzostupne ¢isluju. Kazda nova ocislovana kapitola prvej tirovne sa za¢ina na novej
strane.

Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma jadro
spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahraniéi,
b) ciele prace,

c) metodika prace a metody skumania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

V Casti,,Stcasny stav rieSenej problematiky* autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajlice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie st aktualne publikované prace doméacich
a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne 30 %.

Cast’,,Ciel’ prace” jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieenia. Su¢astou s aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuju dosiahnutie ciel'a hlavného.

Cast’ ,,Metodika prace a metody skamania“ spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skiimania,

b) pracovné postupy,

C) spdsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

e) Statistické metody.

,»Vysledky prace” a,,Diskusia® st najvyznamnejSou Castou zaverecnej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné riesenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroven sa komentuju vsetky
skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. ,,Vysledky prace” a



18.

19.

20.
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22.

,Diskusia“ mozu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast’; spolo¢ne tvoria spravidla 30 az 40%
zaverecnej prace.

V ,,Zavere* je potrebné v strucnosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah ,,Zaveru® je minimalne dve strany. ,,Zaver* ako kapitola sa neéisluje.

,»Zoznam pouzitej literatiry” obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citaciami
pouzitymi v texte.

Nepovinna cast’ ,,Prilohy” obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zafina na novej strane, je oznaend samostatnym velkym pismenom
a zoznam priloh je sti¢astou obsahu. Cislovanie stran v prilohach nadvizuje na ¢islovanie
stran v praci.

Nepovinnd ,.Zaverecnd Cast prace* moze obsahovat’ register prace, zivotopis autora
a d’alSie dodatkové materidly.

Na rigordéznu a habilitacni pracu sa vztahuje definovand Struktira primerane, pri¢om
v sulade s § 1 a 2 vyhlasky MSVVaS SR 233/2011 plati:

a) Na obale rigordznej prace a habilitacnej prace sa uvadzaju tdaje podl'a odseku
3 pism. a), ¢), d), f) a g). Na obale rigordznej prace a habilitacnej prace sa d’alej
uvadza oznacenie, ¢i ide o rigoréznu pracu, alebo habilitaént pracu, a ak sa
rigorézne konanie alebo habilitacné konanie uskuto¢nuje na fakulte, uvadza sa
aj nazov fakulty.

b) Na titulnom liste rigordznej prace a habilita¢nej prace sa uvadzaji udaje podla
odseku 5 pism. a), ¢), d), ), h) al). Ak bol pre rigoréznu pracu urceny Skolitel,
uvadzaju sa aj udaje podla odseku 5 pism. i). Na titulnom liste rigor6znej prace
a habilitacnej prace sa d’alej uvadza oznacenie, ¢i ide o rigordznu pracu, alebo
habilitaéntl pracu, a ak sa rigor6zne alebo habilitacné konanie uskutocniuje na
fakulte, uvadza sa aj ndzov fakulty.

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezita etika ajtechnika citovania. Etika citovania uréuje sposob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatire. Technika citovania vyjadruje, ¢i
a ako spravne, podla normy®, autor spaja miesta v texte so zdznamami o dokumentoch,
ktoré su v zozname bibliografickych odkazov.

Pri zaverenych pracach sa odporica pouzivat metddu citovania podla prvého udaja
(mena) a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora,
alebo prvé slovo z ndzvu) a rok vydania citovaného dokumentu. V pripade potreby sa v
zatvorkach uvedu za rokom aj Cisla citovanych stran. Ak maji dva alebo niekolko
dokumentov ten isty prvy udaj arovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, c,
a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. Rovnaké oznaenie sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

6 STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktira.
STN 1SO 690-2: 2001, Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2 : Elektronické dokumenty alebo ich &asti.



Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaju v abecednom poradi
podrla priezviska autora. St usporiadané podl'a prvého prvku (tdaja), za ktorym nasleduje
rok vydania dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismena, ktorymi sa
odliSuju odkazy s rovnakym prvym udajom a rokom vydania.

Clanok 6
Formalna uprava prace

Praca sa vypractva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku, V prvej osobe mnozného
¢isla v minulom ¢ase. So stthlasom dekana fakulty moze byt praca napisana a obhajovana
aj v inom ako Statnom jazyku.

Odporucana velkost’ pisma pre Standardny text je 11-12 a je jednotna v celej praci.
Odporucané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora
a zdola 2,5 cm, orientéacia na vysku, format A4.

Odportcany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov) a dizerta¢nej prace
80 az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov).

Praca musi byt napisana podl'a platnych pravidiel slovenského jazyka (pripadne pouzitého
cudzieho jazyka).

Praca ma standardni Gpravu a musi reSpektovat’ formalne a citaéné kritéria i zasady
odkazovania na literataru.

Clanok 7
Predkladanie zavere¢nej, rigoréznej a habilitacnej prace,
licen¢na zmluva

Student/autor je povinny odovzdat pracu v elektronickej forme prostrednictvom
informa¢ného systému. Odovzdavand zavere¢na praca v elektronickej forme musi byt
vyhotovend vo formate PDF, z ktorého je mozné ziskavat’ textové informécie’,

Sucastou odovzdania prace v informa¢nom systéme je:
a) licen¢na zmluva (priloha E),
b) potvrdenie 0 odovzdani prace univerzitnej kniznici v elektronickej podobe.

Ak autor v predloZzenom navrhu licenénej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dlhsiu ako 12
mesiacov, sucasne predlozi vysokej skole odovodnenie Ziadaného predlzenia odkladnej
lehoty, ktorého opodstatnenost’ postdi dekan.

Licen¢nu zmluvu a potvrdenie 0 odovzdani zaverecnej prace v elektronickej podobe si
Student/autor vytvori prostrednictvom informacného systému pri odovzdani prace
v elektronickej podobe.

Prostrednictvom informac¢ného systému sa v Centrdlnom registri zaverecnych prac
posudzuje aj originalita (miera zhody textu prace s databazou originalnych textov)

7 dokument nesmie byt skenovanou verziou tlacenej podoby prace; na vyhotovenie PDF formatu v pozadovanej podobe mozno pouzit’ softvér, ktory je
k dispozicii prostrednictvom systému DOC (https://doc.ukf.sk v Gasti Softvér UKF — Freeware - vol'ne pristupny softvér)
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zaverecnej prace. Overenie a ziskanie Protokolu o kontrole originality je podmienkou
umoznenia obhajoby zavereénej prace.

O potrebe odovzdania tlacenej verzie dizertacnej, rigor6znej a habilitaénej prace rozhoduje
dekan fakulty, na ktorej je Student (habilitant) zapisany (evidovany).

Clanok 8
Hodnotenie a obhajoba zavere¢nej prace

Zavereénu pracu hodnoti Skolitel’ a jeden oponent, v pripade dizertanej prace dvaja
oponenti (dalej len ,,oponent”). Skolitel'a a oponenta zavere¢nej prace urCuje veduci
skoliaceho pracoviska.

Skolitel’ a oponent vypracuju posudok na zavereéni pracu prostrednictvom AIS vyplnenim
uré¢eného formulara. Posudok sa zameriava predovsetkym na postdenie:

a) aktualnosti a naro¢nosti zadanej témy prace,

b) zorientovania sa Studenta v danej problematike predovSetkym analyzou domace;j
a zahranicnej literatury,

¢) vhodnosti zvolenych metod spracovania riesenej problematiky,
d) formulacie ciel'ov prace a miery ich splnenia,

e) rozsahu a trovne dosiahnutych vysledkov,

f) analyzy a interpretacie vysledkov a formulacie zaverov prace,
g) vyuzitel'nosti vysledkov v praxi,

h) prehl'adnosti a logickej Struktary prace,

1) formalnej, jazykovej a stylistickej Girovne prace.

Sucast'ou posudku je aj posudenie silnych a slabych stranok prace, odporucania, otazky
alebo namety tykajuce sa obhajoby zdverecnej prace a navrhované vysledné hodnotenie
zavere€nej prace. Posudky musia byt spristupnené Studentovi minimalne jeden tyzden pred
obhajobou zaverecnej prace prostrednictvom AlS. V pripade dizertaénych prac musia byt
posudky poskytnuté Studentovi minimalne dva tyzdne pred obhajobou.

Pri hodnoteni zaverecnej prace s rozdielom viac ako 2 stupne medzi hodnotenim Skolitel'a
a oponenta, poziada veduci katedry oboch posudzovatel'ov o prehodnotenie posudkov,
alebo zabezpeéi vypracovanie d’alSieho posudku.

Ak je bakalarska praca alebo diplomova praca hodnotena skolitelom alebo oponentom
klasifikaénym stupiiom FX, Student ma pravo pracu obhajovat’. V pripade dizerta¢nej prace
moze Student pracu obhajovat’ iba v pripade, ak aspon skolitel’ a jeden oponent alebo dvaja
oponenti odporacaju pracu k obhajobe (hodnotia inou zndmkou ako FX).

Obhajoba zavere¢nej prace sa uskutociiuje spravidla za pritomnosti $kolitel'a a aj oponenta
na pracovisku UKF pred komisiou pre Statne skusky, ktoru menuje dekan fakulty.



Clanok 9
Zverejiovanie prac a posudkov k nim

Zaverecné, rigorézne a habilitacné prace v elektronickej forme su trvale uchovavané
prostrednictvom Centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac a
prostrednictvom informac¢ného systému univerzity.

O spdsobe zverejnenia obhajenej prace rozhodne dekan na zaklade stanoviska skusobne;j
komisie.

Dekan fakulty najneskor tri mesiace po obhajobe prace poskytne univerzitnej kniznici
formou vypisu z AlS menovity zoznam Studentov/autorov prac, ktori tispesne absolvovali
obhajobu prace vratane rozhodnutia o sposobe jej spristupnenia.

Po uvedenom termine univerzitna kniznica zabezpeci bibliografickii registraciu,
uchovévanie a spristupnenie elektronickych verzii obhajenych prac na zéklade licencnej
zmluvy, resp. rozhodnutia dekana.

Prace v elektronickej podobe sa vV ramci univerzity zverejiiuju prostrednictvom verejne
pristupného elektronického kataldogu univerzitnej kniznice.

Posudok vytvoreny k zaverecnej praci, rigoréznej praci alebo habilitatnej praci musi byt
k dispozicii v elektronickej podobe a musi byt vlozeny do informa¢ného systému tak, aby
bola zabezpecena jeho vdzba na zavere¢nu pracu.

Suhlas na zverejnovanie a vytvaranie elektronickych i tlacenych kopii posudku poskytuje
jeho autor vramci pracovnych povinnosti UKF i Centralnemu registru zavere¢nych,
rigor6znych a habilita¢nych prac bezodplatne a bez casového obmedzenia.

Clanok 10
Centralny register zaverecnych prac

Centralny register zavere¢nych, rigoréznych a habilitatnych prac (CRZP) spravuje
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky.

Pred umoznenim obhajoby zaverecnej prace, rigordznej prace alebo habilitacnej prace
vysoka Skola zasle tito pracu v elektronickej forme do CRZP a na zéklade informacie
z centralneho registra zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac overi mieru
originality zaslanej prace.

Ak je predmetom zaverecnej prace, rigordznej prace alebo habilitacnej prace vytvorenie
umeleckého diela v inej ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, do CRZP
sa namiesto tejto prace alebo jej Casti zasiela pisomna informécia o vytvorenom
umeleckom diele alebo podanom umeleckom vykone, ktorého miera originality sa
neoveruje; ustanovenia tohto zakona tykajuce sa zverejnenia zaverecnej prace, rigoréznej
prace alebo habilitacnej prace alebo jej spristupiiovania verejnosti sa v takomto pripade
primerane vztahuji na pisomnl informaciu o vytvorenom umeleckom diele alebo
podanom umeleckom vykone.

Zasland praca sa v CRZP uchovéva spolu s menom a priezviskom autora a ndzvom vysokej
Skoly, ktora zaverecnq, rigordznu alebo habilitacnu pracu zaslala, po dobu 70 rokov odo
diia registracie.

Spolu so zaverecnou pracou, rigordznou pracou alebo habilitatnou pracou sa zasielaji v
elektronickej forme aj prislusné posudky oponentov, Skolitelov, veducich zaverecnych
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préc alebo rigordznych prac, recenzentov alebo inych o0sob a tieto posudky sa uchovéavaju
v centralnom registri zavereCnych, rigordznych a habilitacnych prac spolu s prislusnou
pracou po dobu jej uchovavania.

Informacny systém univerzity pri vlozeni zavereCnej préace, rigordéznej prace alebo
habilitacnej prace vytvori pre kazda pracu identifikacné ¢islo, jedine¢né v ramci vysoke;j
Skoly. CRZP pri doruceni prislusnej prace vytvori na zéklade identifikacného Cisla
vytvoreného v informacnom systéme vysokej Skoly jedine¢né identifika¢né ¢islo v ramci
tohto registra.

Zaverecné, rigorozne i habilitaéné prace sa zasielaji do CRZP hromadne. Posudky
k zavereCnym pracam, rigoroznym pracam a habilitacnym pracam sa zasielaji do 90 dni
odo dna zaslania tychto prac.

Pri pravnych ukonoch sa pri identifikovani zaverecnej prace, rigordéznej prace alebo
habilitacnej prace vyuzije identifikacné Cislo podl'a odseku 6. Ak je tento pravny ukon
vykonany prostrednictvom informacného systému vysokej Skoly, vyuziju sa datové prvky
udajov podla ¢lanku 4 odsek 4 pouzité pri vkladani zavere¢nej prace, rigoréznej prace
alebo habilita¢nej prace do informaéného systému vysokej skoly.

Clanok 11
Ziadost’ o zastavenie verejného spristupriovania

Ziadost’ o zastavenie verejného spristupfiovania zavere¢nej prace, rigoroznej prace alebo
habilita¢nej prace, pripadne jej Casti, ktora bola vydand v ramci periodickej publikécie
alebo ako neperiodickd publikécia, predklada autor, ktory je v prdvnom vztahu s vysokou
Skolou ako Student alebo zamestnanec.

Ziadost' sa predklada prostrednictvom informaéného systému UKF, pricom stéastou
ziadosti je Cestné vyhlasenie (priloha F), ktorym autor zadverecnej prace, rigordznej prace
alebo habilita¢nej prace preukazuje vydanie prace alebo jej Casti v ramci periodicke;j
publikécie alebo ako neperiodickej publikacie,

Ak autor nie je v pravnom vztahu s vysokou $kolou podla odseku 1, ziadost' a Cestné
vyhlasenie predklada prevadzkovatel'ovi registra v listinnej podobe.

Ziadost o zastavenie verejného spristupiiovania podla odsekov obsahuje tdaje podla
¢lanku 4 ods. 4, koreSpondenént adresu ziadatela, rozsah a dovody zastavenia
spristupiiovania.

Ak bola zavere¢na praca, rigordzna praca alebo habilitacna praca, pripadne jej Cast’ vydana
vo viacerych periodickych alebo neperiodickych publikéciach, méZe autor informacie o
vSetkych vydanych Castiach prace a o vSetkych publikaciach uviest’ v jednom Cestnom
vyhléseni.

Na zéklade Ziadosti bude pozastavené zverejiiovanie zaverecnej prace alebo jej Casti

definovanej rozsahom alebo rozsahmi stran, ktoré boli publikované v rdmci periodicke;j
publikacie alebo ako neperiodicka publikacia.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia
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1. Téato smernica rusi Smernicu ¢. 17/2011 o zaverecnych, rigoréznych a habilitatnych
pracach.

2. Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diia 23. marca 2020.

V Nitre dia 23. marca 2020 prof. RNDr. Libor Vozar, CSc.
rektor UKF v Nitre

Prilohy:

Vzor zadania zavereénej prace

Vzor obalu zavere¢nej prace

Vzor titulného listu zdverecnej prace

Priklady popisu dokumentov podl'a metody citovania prvého udaja a datumu

Vzor licen¢nej zmluvy

mmoow >

Cestné vyhlasenie o zverejneni prace alebo jej Casti
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